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1. IDENTIFICACIÓN DEL INSTRUMENTO:
Programa de Formación: Ficha de caracterización:

Nombre de la Guía: Código de la Guía: 

Nombre del  Instructor: Rodrigo Alberto Escobar García
Ciudad y fecha:

2. PRESENTACIÓN E INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO:
Señor/a Aprendiz:
 Resuelva los casos planteados.
 Cuando escriba hágalo con letra clara.
 Entregue los avances según las fechas acordadas con el Instructor. 
 Si tiene alguna duda en la realización del taller pregunte al Instructor. 

3. CUERPO DEL INSTRUMENTO:

EJERCICIO # 1  Uso de palabras correctas

1. Escriba la palabra correcta (¡Ay! – Hay – Ahí) en el espacio en blanco:

a. _______ fresas en la nevera
b. _______ me caí de la cama
c. _______ están los zapatos que me gustan

2. Escriba la palabra correcta (haya – allá – halla - haiga) en el espacio en blanco:

a. Siempre _______ lo que le gusta
b. Es bueno que _______ bastante gente
c. Debería estar _______

3. Escriba la palabra correcta (valla – vaya) en el espacio en blanco:

a. ________ a caminar
b. Se fue a colocar la ________

4. Escriba la palabra correcta (basta – vasta) en el espacio en blanco:

a. La región del Valle del Cauca es muy ________
b. ¡ ________ ¡ Ya no quiero hablar más de eso

5. Escriba la palabra correcta (tubo – tuvo) en el espacio en blanco.

a. Estaba colocando el ________
b. ________ que ir al colegio

6. Escriba la palabra correcta (a mi espalda  - a mis espaldas) en el espacio en blanco.

a. Aquí, ____________, vemos la cantidad de personas intentando entrar.
b. Los estudiantes estuvieron hablando _____________.
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7. Escriba la palabra (había – habían) en el espacio en blanco.

a. En el momento de la votación, _______ diez congresistas.
b. ________ cinco estudiantes respondiendo la prueba.

8. Escriba la frase correcta (mi opinión – en mi opinión personal – en mi opinión) en el espacio 
en blanco.

a. _________________, no se debe limitar la entrada de personas al recinto.
b. __________________es que sí debemos bajarles el sueldo a los congresistas.

EJERCICIO # 2 ACENTUACIÓN – 

S.E.G.A.

Lee el siguiente texto sobre la regla SEGA y los tipos de palabras. De acuerdo a esto realiza el ejercicio 
que aparece a continuación.

Palabras AGUDAS son aquellas que están acentuadas en la última sílaba (ortográfica o prosódicamente). 

Palabras GRAVES son aquellas que se acentúan en la penúltima sílaba (Desde el final) 

Palabras ESDRÚJULAS son las que se acentúan en la antepenúltima sílaba. 

Palabras SOBREESDRÚJULAS son las que tienen el acento en la sílaba anterior a la antepenúltima y 
siempre llevan acento gráfico o tilde.

Llevan tilde

2.1. Palabras agudas terminadas en n, s o vocal (corazón, compás, café). 2.2. Palabras graves que no 
terminen en n, s, o vocal (versátil, túnel, azúcar). 2.3. Todas las palabras esdrújulas y sobreesdrújulas 
(médico, exámenes,  permítemelo).

2.4. Acento diacrítico.
 Aunque las palabras de una sola sílaba no se acentúan, porque lógicamente el acento prosódico cae en la 
última sílaba que tienen, se deben acentuar con el llamado acento diacrítico cuando deben distinguirse de 
otras de igual escritura, pero diferente significado y función.   También existen otras palabras que llevan 
este tipo de acento. Ejemplos:  más  (adverbio de cantidad) mas  (conjunción)  él      (pronombre personal) 
el      (artículo)  sí      (afirmativo) si      (condicional)  sé   (flexión de ser y/o saber) se   (reflexivo)  aún   
(adverbio) aun   (conjunción)  té  (planta aromática) te  (pronombre)  dé  (flexión de dar) de  (preposición)  
éste (pronombre) este (adjetivo demostrativo)  sólo  (adverbio)
mí  (pronombre) mi  (adjetivo posesivo).  tú  (pronombre) tu  (adjetivo posesivo).

Interrogativo Relativo 
 ¿Por qué?,  porque ;    ¿qué?  ,     que;  ¿quién?,  quien;  ¿cuál?,  cual; ¿cuándo?,  cuando;  ¿dónde?,  
donde;  ¿cómo?,  como;  ¿cuánto?,  cuanto.

1. Coloque la tilde donde corresponda.

a. En la casa de Laura tomare un cafe expreso.
b. Los examenes de biologia siempre me resultan dificiles.
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c. En la epoca de mis abuelos, no existian los telefonos celulares.
d. El oceano Pacifico es el oceano de mayor extension que existe en la tierra.
e. A mi mamá le gusta tomar el te con un poco de azucar.

2. Relacione con una flecha el tipo de palabra según corresponda:

Álbum

Plástico

Aguda

Acción

Tornillo

Grave

Cuéntamelo

Troquel

Esdrújula

Espátula Sobresdrújula

EJERCICIO # 3  PUNTUACIÓN

1. Coloque los signos de puntuación donde sea necesario. Si considera que no lleva, no marque 
ningún signo. 

a. En la actualidad un profesional debe ser proactivo resiliente dinámico y creativo.
b. Una buena alimentación debe ser natural sana y equilibrada.
c. Van a subastar tres manuscritos uno de Borges otro de Alfonso Reyes y un tercero de Neruda.
d. Carlos nació en Cali; Pedro en Palmira; Oscar en Armenia y David en Bucaramanga.
e. Él es abogado y ella ingeniera.
f. Lo escuché con mucho interés no me aburría.
g. El hospital estuvo operando toda la noche tuvimos que doblar los turnos.
h. Ellos manejan muy bien los aspectos técnicos además tienen una gran calidad humana.
i. Ella no estudio para el examen por lo tanto tendrá que repetir la materia.
j. La mujer que tenía una belleza incomparable rompió en llanto al conocer a su hijo.
k. En mi país no lo digo sin cierta melancolía encontraba amigos sin buscarlos.

2. Coloque punto y seguido, punto y aparte y punto final donde corresponda.

Una tarde de mucho sol y calor los grillos salieron de paseo por los rastrojos que bordean el pie del monte 
del Cerro Grande ellos querían pasar la noche  bien lejos, en un lugar fresco, y olvidarse de una vez por 
todas del ruiiiii-ruiiiii-ruiiiii de sus violines, así que caminaron sin descanso por los hilos delgados del 
atardecer que, como láminas de cobre, se arremolinaban al pie de los árboles

Al tropezar con un bosque poblado de amates, Grillo Sabio exploró fijamente el terreno, observó 
cuidadosamente cada rincón; luego, dirigiéndose a los otros grillos les dijo: "Aquí pasaremos la noche 
porque este es el mejor sitio para descansar. Desde esos árboles que ven ahí, observaremos cómo se 
columpia el rocío en los granados y cómo acuna la araña el sueño de otros insectos en su colcha de soles; 
además, veremos el lucero del alba antes de que aclare el día". Dicho esto, guardó silencio... largo y 
profundo silencio... como si hubiera enmudecido para siempre

2.6. Escriba 5 oraciones empleando la estructura idea. Conector, idea. 
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__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

EJERCICIO # 4  CONECTORES LÓGICOS

Completa el siguiente texto con los conectores que aparecen a continuación:

A causa, Además, así que, Como, En conclusión, En primer lugar, En segundo lugar, Finalmente, No 
obstante, sin embargo. 

Varias son las razones que me han llevado a tomar la decisión de abandonar la ciudad e irme a vivir al 
campo.

, estaba harto de respirar ese aire contaminado de Barcelona. Aquí, en la sierra 
madrileña, siento el placer de hinchar mis pulmones de aire fresco. , desde que 
vivo en Cercedilla me he aficionado al senderismo y he mejorado mi forma física.

, ya no soportaba las prisas de la ciudad. En mi anterior trabajo, iba corriendo a 
todas partes, y , nunca llegaba a tiempo.  del estrés, tenía 
la tensión alta, y solía dormir mal por las noches.

, aquí tengo una gran sensación de libertad.  trabajo a 
distancia y mis jefes nunca me ven, me pongo a trabajar cuando quiero y, a veces, lo hago en pijama. 

, no suelo hacer el vago. Ahora soy mucho más productivo y eficiente, y gasto 
menos,  ahora gano más dinero.

, me alegro mucho de haber abandonado Barcelona.

___________________________________________________
FIRMA Y DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL APRENDIZ


